附件3
黄冈师范学院2016届毕业研究生办理离校手续清单

学院（公章）            专业：         人数：      人

	图书馆
（清还图书、归还图书证）

6月1日—6月8日
	党委组织部
（转党组织关系）

6月6 日—10日

	财务处
（结算学费、住宿费）

6月1日—8日
	研究生处
（注销研究生证）

6月6日—10日

	校团委
（转团组织关系）

6月6日—10日
	保卫处
（ 迁移户口）

6月6日—10日

	后勤集团饮食中心
（退金龙卡）

6月13日—17日
	学工部宿舍事务科
（归还财产）

6月13日—17日


注：1、请各班以专业领域为单位，指定专人负责办理离校手续；

2、请各专业领域按时间要求到上述部门办理相关手续；

3、上述手续办完后将此清单交各学院研究生管理办公室，并于6月17日17时前交研究生处。

